
Al COMUNE DI BONATE SOTTO 
P.zza Duca d’Aosta, 1 - 24040 - Bonate Sotto (BG) 

Tel.035.4996033  
protocollo@comune.bonatesotto.bg.it 

 
 

 
Oggetto: Istanza per la CONCESSIONE DI SUOLO PUBBLICO. 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________________________________ 

nat ______ a __________________________________________________ (_______)  il _______________ 

residente a ________________________________  indirizzo: _____________________________________ 

recapito telefonico _______________________  e-mail  _________________________________________, 

codice fiscale  ___________________________________________________________________________ 
consapevole  delle  responsabilità  penali  e  degli  effetti  amministrativi  derivanti  dalla falsità in atti e dalle 
dichiarazioni mendaci (così come previsto dagli artt. 75 e 76 del D.P.R.  n.  445  del 28.12.2000),  ai  sensi  e  
per  gli  effetti  di  cui  agli  artt.  46  e   47  del medesimo D.P.R. n. 445 del 28.12.2000 

CHIEDE LA CONCESSIONE DI SUOLO PUBBLICO 

 per sé; 

 per conto della seguente persona giuridica:__________________________________________________ 

con sede a ______________________________ indirizzo:________________________________________ 

codice fiscale o partita I.V.A. ______________________________________________________________; 
 

 PERMANENTE (durata pari o superiore all’anno) 

dalle ore ____:____ alle ore ____:____ dal giorno  _________________  al giorno ____________________  
 

 TEMPORANEA (inferiore all’anno) 

dalle ore ____:____ alle ore ____:____ dal giorno  _________________  al giorno ____________________  

dalle ore ____:____ alle ore ____:____ dal giorno  _________________  al giorno ____________________  

dalle ore ____:____ alle ore ____:____ dal giorno  _________________  al giorno ____________________  
 

IN: 

via/piazza ____________________________________________________________________________ 

  nel tratto stradale da ____________________________________ a _____________________________ 

  dal civico  ____________________________________ al civico _______________________________ 
 
Lato interessato: 

 Lato numeri civici pari 
 Lato numeri civici dispari 
 Ambo i lati 
 Lato fabbricati 

 Altro: _______________________________________________________________________________ 
 

per metri quadri __________________ che saranno occupati con la seguente struttura: _________________ 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 
 

PER: 
 LAVORI/INTERVENTI:    

Descrizione dei lavori da effettuare: 
_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 
Marca da bollo 

€16,00 
vedi nota * 



 
Luogo di esecuzione dei lavori: 

Via/piazza __________________________________________________________________n. __________ 
 
Per l'intervento è stata rilasciata la seguente: 

 Concessione 
 Autorizzazione 

 Altro provvedimento ___________________________________________________________________ 

Numero: _________________________________ Data: _________________________________________ 

Rilasciata da: ____________________________________________________________________________ 
Il relativo provvedimento deve essere allegato alla presente istanza, completo degli eventuali elaborati a 
corredo. 
 

 MANIFESTAZIONE/EVENTO: 

Denominazione della manifestazione/evento: ___________________________________________________ 
Descrizione: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 
 
Luogo di svolgimento: 

Via/piazza __________________________________________________________________n. __________ 
 

Data: _________________________ Ora _____________________________________________________ 
 
Per la manifestazione/evento è stata rilasciata la seguente: 

 Concessione 
 Autorizzazione 
 Altro provvedimento 

Numero: _________________________________ Data: _________________________________________ 

Rilasciata da: ____________________________________________________________________________ 
Il relativo provvedimento deve essere allegato alla presente istanza, completo degli eventuali elaborati a 
corredo. 
 
Allega: 

 Copia del documento d’identità del sottoscrittore; 
 Planimetria con evidenziata l’area da occupare; 
 N. 2 marche da bollo da € 16,00 cad. 

 Altro ____________________________________________________________________________ 
 

Il richiedente è disposto a sottostare a tutte le condizioni contenute nel presente Regolamento e nelle leggi in  
vigore, nonché a tutte le altre norme che l'Amministrazione Comunale intendesse prescrivere in relazione alla 
domanda prodotta ed a tutela del pubblico transito e della pubblica proprietà. 
 
 

Bonate Sotto,_____________________                                 Firma _______________________________ 

  



- - - 
* Fatte salve le esenzioni previste dalla legge, ai sensi dell’art. 5, All. A (Tariffa – Parte I), D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, l’imposta di bollo è dovuta per:  ricorsi straordinari 
al Presidente della Repubblica; istanze, petizioni, ricorsi e relative memorie diretti agli organi, anche collegiali, dell'Amministrazione dello Stato, delle regioni, delle province 
e dei comuni nonché agli enti pubblici incaricati della tenuta di pubblici registri, tendenti ad ottenere la emanazione di un provvedimento amministrativo o il rilascio di copie, 
certificati, estratti e simili: originali e copie. Per ogni foglio. (n.b.: 1 foglio = 4 pagine). 
Ai sensi dell’art.6 dello stesso decreto l’imposta di bollo è dovuta per gli atti dell'Amministrazione dello Stato, delle regioni, delle province e dei comuni, compresi gli atti 
degli enti pubblici incaricati della tenuta di pubblici registri, rilasciati a privati che ne abbiano fatto richiesta, in originale, in estratto, ovvero in copia dichiarata conforme 
all’originale. Per ogni foglio. (n.b.: 1 foglio = 4 pagine). 
La marca da bollo è del valore di €16,00 dal 26/6/2013 con l’entrata in vigore della l. 71/2013 di conversione del decreto 43/2013 (vedi art. 7bis, comma 3). 
Sono esenti dall’imposta di bollo 

 ai sensi dell’articolo 16 del D.P.R.  30.12.1982 N.  955 gli Enti Pubblici; 
 ai sensi dell’art. 8 della Legge 11.8.1991 n. 266 le Associazioni di volontariato; 
 ai sensi dell’art.  10 e dell’art.  17 del D.Lvo 4.12.1997 n.  460 le O.N.L.U.S. 
 ai sensi del D.P.R.  642/1972 allegato B) punto n.  27-bis le Federazioni sportive ed enti di promozione sportiva riconosciuti dal CONI. 

 
Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 in materia di protezione dei dati 

personali 
 

Il Comune di Bonate Sotto in qualità di Titolare del trattamento, La informa che, i Suoi dati personali, saranno trattati nel 
rispetto delle normative di legge sulla protezione dei dati, del diritto dell’Unione Europea e dei regolamenti interni 
dell’ente. Il Titolare assicura che il trattamento dei suoi dati si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali 
dell’individuo, nonché della sua dignità, con particolare riferimento alla riservatezza, all'identità personale e al diritto alla 
protezione dei dati personali. 
 
Finalità e Base Giuridica del Trattamento 
Tutti i dati personali anche particolari e giudiziari sono trattati dal Titolare per l’erogazione dei servizi richiesti, per 
adempiere alle istanze presentate a codesto Ente in base ai seguenti presupposti di liceità: 
- il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici 

poteri di cui è investito il Titolare del trattamento in materia di attività commerciali e produttive; 
- il trattamento è necessario per l’esecuzione di un contratto cui l’interessato è parte (articolo 6.1.b Regolamento 

2016/679/UE); 
- il trattamento delle informazioni gestite attraverso il sistema informativo dell’ente si basa anche su un legittimo 

interesse del titolare che deve garantire la sicurezza e la disponibilità delle relative banche dati e dei servizi 
applicativi; 

In particolare i dati raccolti verranno trattati per:  
- L’erogazione dei servizi richiesti 
- Protocollazione in ingresso ed in uscita 
I dati trattati sono raccolti anche presso soggetti terzi quali, a titolo esemplificativo: 
 altri titolari del trattamento; 
 elenchi e registri tenuti da pubbliche autorità o sotto la loro autorità o enti similari in base a specifica normativa 

nazionale e/o internazionale; 
In particolare, i dati personali particolari e giudiziari sono oggetto di trattamento solo in forza di specifiche norme di legge 
che definiscono i tipi di dati trattabili e le correlate operazioni eseguibili. 
 
Oggetto del Trattamento  
I dati che verranno trattati da parte del titolare sono in via non esaustiva:   
 Dati personali e di contatto quali: 

- dati anagrafici, codice fiscale, dati anagrafici di residenza, domicilio, nascita, stato civile, e-mail, numeri di 
telefono; 

 possono essere gestiti anche dati personali identificativi e relativi ai soggetti che fanno parte del nucleo famigliare; 
 eventuali dati informatici (log di accesso, indirizzo IP, etc.) derivati dall’uso di piattaforme attraverso cui il Titolare 

eroga servizi accessibili mediante i siti istituzionali o piattaforme applicative attivate per la fruizione e la gestione 
dei servizi accessibili via web.  

I dati trattati sono raccolti anche presso soggetti terzi quali, a titolo esemplificativo: 
- altri titolari del trattamento; 
- elenchi e registri tenuti da pubbliche autorità o sotto la loro autorità o enti similari in base a specifica normativa 

nazionale e/o internazionale; 
In particolare, i dati personali particolari/sensibili e giudiziari sono oggetto di trattamento solo in forza di specifiche norme 
di legge che definiscono i tipi di dati trattabili e le correlate operazioni eseguibili. 
 
Principi e regole per il Trattamento 
Il trattamento delle informazioni sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua 
riservatezza e dei Suoi diritti. Inoltre i dati che verranno raccolti sono quelli essenziali per gestire il procedimento nel 
rispetto del principio di minimizzazione previsto dal Reg. UE 2016/679. 
 
Modalità Trattamento dei Dati 
I dati saranno registrati in una o più banche dati e/o conservati in archivi cartacei o in formato digitale e saranno trattati 
manualmente oppure attraverso l’ausilio di sistemi elettronici, telematici e archiviati sull’infrastruttura informatica 
dell’ente, e/o su apparati esterni di proprietà di società terze idoneamente nominate responsabili del trattamento.  L’ente 
adotta opportune misure di sicurezza e procedure organizzative al fine di garantire l'integrità e la riservatezza dei dati 
stessi. Il trattamento non comporta l'attivazione di un processo decisionale automatizzato. 
 



Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali  
In funzione delle finalità descritte nella presente informativa il conferimento dei dati è obbligatorio. Nel caso i dati non 
vengano forniti o siano conferiti in maniera parziale o inesatta questo potrà comportare il mancato avvio del procedimento, 
la mancata erogazione del servizio richiesto o l’impossibilità di assolvere agli eventuali adempimenti normativi. 
 
Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione  
I dati personali dell’interessato vengono conservati per il tempo necessario al compimento delle attività legate alla 
gestione del rapporto instaurato e per gli adempimenti, anche di legge, che ne conseguono. L'ente dichiara che i dati 
personali dell’interessato, oggetto del trattamento, saranno conservati per il periodo necessario a rispettare i termini di 
conservazione stabiliti dalla normativa di Legge dal Piano di Conservazione dei comuni italiani (ANCI 2005) e comunque 
non superiori a quelli necessari per la gestione dei possibili ricorsi/contenziosi. 
 
Chi ha accesso ai dati 
I Suoi dati saranno trattati per le finalità precedentemente descritte: 
● da dipendenti e collaboratori del Comune che svolgono attività funzionalmente collegate alle finalità definite; 
● da società terze o altri soggetti (a titolo indicativo, aziende, professionisti, società cooperative, etc.) che svolgono 

attività per conto del Titolare, nella loro qualità di responsabili del trattamento ai sensi dell’art 28 del Reg. UE 
2016/679; 

● i dati in formato elettronico potranno essere trattati anche da società esterne che erogano servizi tecnologici e/o di 
assistenza inerenti la gestione e manutenzione dei sistemi informativi. 

L’elenco dettagliato dei soggetti che per conto del Comune svolgono dei servizi e che trattano le banche dati dell’ente è 
disponibile presso l’ufficio della segreteria del Comune. 
 
Comunicazione e Diffusione dei dati. 
I suoi dati personali possono essere comunicati, ad altri enti, amministrazioni dello stato, per le finalità precedentemente 
descritte quali:   
● Regione o amministrazioni Provinciali; 
● Istituti di credito per la riscossione o per versamenti; 
● PagoPA SpA per la gestione dei pagamenti e dei servizi di notifica attraverso AppIO 
● Assicurazioni 
I dati personali non sono soggetti a diffusione da parte di codesto ente, salvo nei casi previsti dalla normativa: 
● Adempimenti specifici di legge e in particolare quelli in materia di trasparenza amministrativa; 
● Adempimento di specifici di legge aventi riguardo la pubblicità legale mediante albo pretorio on line; 
I dati trattati dal titolare non sono soggetti a trasferimento in altro stato che non appartenga all’Unione Europea. 
 
Diritti dell’Interessato (previsti dagli art. 15 – 22 del Reg. UE 2016/679) 
Il Regolamento Europeo conferisce all’interessato l’esercizio di specifici diritti 
● diritto di chiedere al Titolare del trattamento, art. 15 Reg. UE 2016/679, di poter accedere ai propri dati personali;  
● diritto di chiedere al Titolare del trattamento, art. 16 Reg. UE 2016/679, di poter rettificare i propri dati personali, 

ove questo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi;  
● diritto di chiedere al Titolare del trattamento, art. 17 Reg. UE 2016/679, di poter cancellare i propri dati personali, 

ove questo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi;  
● diritto di chiedere al Titolare del trattamento, art. 18 Reg. UE 2016/679, di poter limitare il trattamento dei propri 

dati personali;  
● diritto di opporsi al trattamento, art. 21 Reg. UE 2016/679 
● il trattamento non comporta una decisione basata su processi automatizzati automatizzato, e non prevede attività di 

profilazione. 
 
Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Reg. UE 2016/679) 
L’interessato ha il diritto di proporre un reclamo all'Autorità Garante per la protezione dei dati personali per l’esercizio 
dei diritti in materia di trattamento dei suoi dati personali. 
 
Responsabile per la protezione dei dati 
L’ente ha identificato il Responsabile per la Protezione dei dati (DPO) nella persona di:  
Davide Bariselli e-mail responsabileprotezionedati@comune.bonatesotto.bg.it a cui può rivolgersi per esercitare i sui 
diritti in tema di trattamento dei dati. 
 
Titolare del Trattamento 
Il Titolare del trattamento è Il Comune di Bonate Sotto con sede in Piazza Duca D’Aosta, 1 - tel. 035-4996011 - email: 
protocollo@comune.bonatesotto.bg.it 
P.E.C: comune.bonatesotto@pec.regione.lombardia.it 
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